
MSS-Wirtschaftspraktikum der IGS Mainz-Hechtsheim

Diese Liste soll bei der Planung, Durchführung und Auswertung helfen!
.

Name, Vorname:

Planungsphase

Auswahl möglicher Berufe
.
.

Auswahl möglicher Praktikumsstellen
.
.

Über die Praktikumsstellen informieren
.
.

Gegebenenfalls um einen schul. Betreuer/eine Betreuerin bemühen
.
.

Bewerbung
.
.

Bewerbungsgespräch
.
.

Besuchstermin mit dem schul. Betreuer / der Betreuerin vereinbaren
........

.

.

Anmelden des Praktikums bei der MSS-Leitung
.
.

Durchführungsphase

Mit der Praktikumsstelle den Ablauf des Praktikums planen und dem
Betreuer bekanntmachen

.

.

Führen eines täglichen Berichtsheftes mit Einsatzbeschreibung und Er-
fahrungsdokumentation

.

.

Überprüfen, ob die Vorstellungen vom Praktikum mit dem Ablauf im
Einklang sind

.

.

Eine Bescheinigung über die ausgeführten Tätigkeiten ausstellen las-
sen

.

.

Abschlussgespräch mit dem Betreuer im Praktikum führen
.
.

Auswertungsphase

Erstellen eines Praktikumsberichtes
.
.

Einreichen der Praktikumsmappe mit den Bewerbungsunterlagen, der
Bescheinigung der täglichen Tätigkeiten, dem täglichen Berichtsheft,
einer Zusammenfassung des Abschlussgesprächs und einer Reflexion
über die gesamten Praktikumsaspekte.

.

.


